Ordinea introducerii datelor in programul de :
”Raportare online a cursantilor pregatiti de scolile de conducatori auto”

1) Se acceseaza adresa: www.arr.ro sau www.raportarionlinearr.ro/rap_sca/index.ph

e TR v L 3 = | o
_Institutie publica in subordinea P ;
Ministerulul Transporturilor I '

<7
.



http://www.arr.ro/
http://www.raportarionlinearr.ro/rap_sca/index.php

2) Gestiune data scoala:

a

Ultima conectare reusita: 2014-07-17 11:42:82 de pe statia 86-126-92-
148 rdsnet.ro

Mu au fostincercari esuate de conectare cu utilizatorul dumneavoastra

Lser-ul gi parola sunt nominale fiecarei scoli de conducatori auto autarizate si nu sunt transmisikbile. Datele introduse sunt conforme cu realitatea, scoala de conducatori auto
fiind responsabila de introducerea completa gi corecta a acestora

Date despre scoala: Profesori legislatie:
Denurmire scoala: ITEST_IUNIEQDM Humele Prenumele -
Cod fiscal: 5999999999999 LamBRL FARAMITA
FOFESCU 10
EnILILA FOFPESCU
Adresa: [SEDIUL CENTRAL AMGBHELESCU ANGHEL <

Localitate: [EUCURESTI

Judet: IEE

Instructori auto:

mumele Frenumele -~
) atin: lﬂ‘-‘x—S
Serie autorizatie LAMBRU FARAMITA
murmar autorizatie: P14?48354? FOFESCL [[e] ]
10 1M
Categorii autorizate: IA B, C D EnILIA, FPOPESCL h
Wehicule:

Date despre persoana de contact:

Mrinmatriculare Marca mModel

Murme user: ITESTZDMl

Murnele: INUME ADMIMNISTRATOR Mu suntwehicule

Telefon: |1'l11

E-rnail: |rapor1arinn|ine@arr. ro




2.1 Introducere Instructori auto/Profesori de legislatie rutiera:

rurmar Zile rar

Date personale:

P kl
Hume:
Frenurme:
Atestate: adauga
nu exista
Drept sustinere ore: adauga
nu exista
Introducere I Fodificare I Stergere I Listare I [ Initializare

e Date personale: Se introduce CNP-ul instructorului auto/profesorului de legislatie rutierd; Numele si Prenumele;
e Atestate: Se apasa butonul adauga dupa care se completeaza tipul atestatului detinut: Profesor legislatie/ Instructor auto, seria (APL — pentru profesor
de legislatie rutierd sau AIC — pentru instructor auto), data emiterii si valabilitatea acestora;
e Drept sustinere ore: Se completeaza tipul de contract:
- “Contract profesor legislatie” — in cazul in care profesorul de legislatie este angajat cu contract de munca;
- “Contract instructor auto” — in cazul in care instructorul auto este angajat cu contract de munca (pregatirea practica se efectueaza pe vehicule
detinute de catre scoala de conducatori auto in proprietate sau in baza unui contract de leasing);
- “Administrator firma” —in cazul in care profesorul de legislatie si/sau instructorul auto este administratorul scolii de conducatori auto;
- “Asociat firma” - in cazul in care profesorul de legislatie si/sau instructorul auto are statutul de asociat in cadrul scolii de conducatori auto;
- “PFA” —in cazul in care scoala de conducatori auto are incheiat contract cu un instructor auto autorizat (pregatirea practica se efectueaza de catre
instructorul auto autorizat pe vehicule detinute de catre acesta in proprietate sau in baza unui contract de leasing);



- “PFA + Contract instructor” — in cazul in care scoala de conducdtori auto are incheiat contract cu un instructor auto care detine autorizatie de

instructor auto dar si contract de munca cu acelasi instructor auto (pregatirea practica se efectueaza pe vehicule detinute de catre instructorul auto

in proprietate sau in baza unui contract de leasing in cazul instructorului auto autorizat (PFA) si pe vehicule detinute de catre scoala de conducatori

auto n proprietate sau in baza unui contract de leasing n cazul instructorului auto (contract instructor));

- “PFA tip scoala” —in cazul in care instructorul auto PFA este autorizat ca scoald de conducatori auto conform prevederilor 0.M.T. nr.733/2013;

e Dupd completarea datelor se apasa butonul Introducere.

O

Pentru a putea vedea raportul de activitate al unui Instructor auto/Profesor de legislatie rutiera acesta trebuie selectat dupa care se apasa
butonul Listare, se selecteazi perioada pentru care se doreste vizualizarea activitatii si se apasd butonul Tn regul3;

Pentru a introduce un nou atestat de pregatire profesionala ocazionata de expirarea celui detinut anterior nu se modifica datele de la atestatul
detinut initial ci se introduce un nou atestat, accesand butonul ”adauga”;

Daca a persoana detine ambele atestate, de instructor auto si de profesor de legislatie rutiera se introduce ambele atestate utilizand butonul
"adaugad”;

Pentru a schimba conditiile de desfasurare a activitatii unui instructor auto/profesor de legislatie rutiera se bifeazd casuta aferenta duratei
contractului initial, se completeaza data de finalizare a acestuia, se apasa butonul "adaugad” si se introduc noile conditii de desfasurare a
activitatii.

Atentie:

Toate actualizarile pe care scolile de conducatori auto le efectueaza in Registrul National al Cursantilor (Ex: angajarea unui nou instructor auto,
modificarea numarului de ore cu care un instructor auto este angajat, etc.) trebuie sa fie verificate in prealabil de citre Agentiile ARR Teritoriale. Tn
consecinta aceste actualizari se comunica Agentiilor ARR Teritoriale prin documente justificative si in cazul in care acestea indeplinesc prevederile legale

se efectueaza modificarile aferente in Registrul National al Cursantilor.



2.2 Introducere sala de pregatire teoretica:

Institutie publica in subordinea
Ministerului Transporturilor

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

Utilizator Cursanti Programari teoretice Prezente cursanti Gestiune date scoala

Sala pregatire: \\\

Capacitate cursanti:
Tip sala: | Sala de legislatie rutiera v

Tip utilizare: | Proprietate v

Introducere | Modificare | Stergere | | Initializare |

e Seintroduce numele pentru sala de pregatire teoretica: Sala pregatire;

e Seintroduce capacitatea salii : Capacitate cursanti (se introduce capacitatea mentionata pe autorizatia de functionare);

e Se alege tipul silii: Sala de legislatie rutierd/ Cabinet de cunoastere a autovehiculului ;

e La Tip utilizare se selecteaza una din cele 3 variante, urmand a se complete, dupa caz, cdmpurile aferente detinerii spatiului in baza unui contract de
inchiriere sau de comodat (salile de pregatire teoretica pot fi detinute prin contract de comodat doar daca acestea sunt in proprietatea asociatului unic
sau a unuia dintre asociatii scolii de conducatori auto);

e in cazul in care scoala de conducitori auto detine mai multe sili de pregétire teoretic3, fapt specificat pe verso-ul autorizatie de functionare, acestea se
pot introduce folosind butonul “Initializare”.

2.3 Vehicule/Remoreci:

Tn aceastd sectiune dumneavoastri puteti doar vizualiza parcul de vehicule preluat din baza de date Autorititii Rutiere Romane — A.R.R.

Parcul de vehicule poate fi modificat doar dupa ce scoala de conducatori auto depune toate documentele prevazute de legislatia in vigoare la Agentia A.R.R.
Tot in cadrul acestei sectiuni pot fi vizualizate si vehiculele detinute de instructori auto autorizati care au incheiat contract de colaborare cu scoala de
conducatori auto.
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3. Programari teoretice:

InsStitut e publica in subordinea
Minis te rutul Transporturilor

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

Utilizator Cursanti/scoli Programari teoretice Prezente cursanti

Grupe pregatire

Programare orar grupe

Grupe pregatire arhivate

Orar grupe arhivate

Denumire grupa: \\
. - C)
S3is pregatire: —a
Profesor legisiatie:
Y
CNP: A
Nume: |
r
Prenumsa: |

Categorie pregatita:

Categons: E

Descners:

Observatii:

Timp minim

pregatire:

Perioada pregatire:

Dat= inceput Data sfarsc

Ore pregatire:

Ora inceput Ora sfarsit

. | Finalizare o [ Initializare ]




3.1 Grupe pregatire:

e Denumire grupa: alegeti un nume (de preferabil numele grupei sa reflecte categoria de pregatire);

5 e |
e Sala pregatire: trebuie trecutad sala Tnregistrata la punctual 2.2 (se poate selecta si prin apasarea butonului ~— ™ ); daca grupa de pregatire este
formata pentru una din categoriile AM, A1, A2, A, B1, B, BE se selecteaza sala de legislatie rutiera iar daca grupa de pregatire este formata pentru una
din categoriile C1, C1E, C, CE, D1, D1E, D, DE, Tr, Tv, Tb se selecteaza cabinetul de cunoastere a autovehiculului;

e Profesor legislatie : se introduce unul dintre profesorii de legislatie rutierd inregistrati la punctul 2.1 (se poate selecta si prin apasarea butonului R );
e (Categoria pregatita: se selecteaza tipul de categorie pentru care se doreste sa se efectueze cursul;
e Perioada pregatire: se introduce data in care incepe pregatirea teoretica si data la care aceasta se va termina (data finalizarii pregatirii teoretice nu
poate fi mai mica decat minimul zilelor necesare efectuarii acestei pregatiri);
e Ore pregatire: se selecteaza intervalul orar in care o sa se desfasoare pregatirea teoretica (intervalul orar poate fi mai mare decat cel necesar efectuarii
pregatirii teoretice);
e Lafinal se apasa butonul Introducere;
o Modificare: acest buton permite schimbarea datelor unei grupe initiate anterior;
Atentie: Profesorul de legislatie rutiera poate fi modificat astfel:
- Daca grupa nu a inceput pregatirea, prin introducerea unui alt profesor de legislatie rutiera ;
- Daca grupa a inceput pregatirea, prin selectarea fiecarei ore de pregatire ramase din modulul “programare orar grupe” pentru fiecare

Inlocuire profesor legislatie/sala pregatire
Data : Luni 02.11.2015 Ora: 13:00 - 14:00

Profesor curent : | Gica Profesor GICA

Profesor inlocuitor : | Gica Profesor GICA

Sala curenta : I SALA LEGISLATIE

Noua sala : SALA LEGISLATIE

In regula Renunta




e Arhivare : butonul arhivare va permite sa arhivati o grupa, daca toti cursantii inscrisi in aceasta au finalizat pregatirea (grupa arhivata va disparea din
lista dumneavoastra curenta de pregatire si va aparea in modulul “grupe pregatire arhivate”. Orarul acestora se poate vizualiza ]n “orar grupe arhivate”);

e Grupe pregatire arhivate: acest buton va permite sa vizualizati grupele de pregatire finalizate si arhivate;

e Orar grupe arhivate: acest buton va permite sa vizualizati orarul grupelor care au fost finalizate si arhivate;

e Listare : acest buton va permite sa vizualizati cursantii nscrisi Tn respectiva grupa si sa listati grupa respectiva (va recomandam ca inainte de a apasa
butonul Arhivare sa listati componenta grupei);

e Finalizare grupa : acest buton poate fi folosit in momentul in care intr-o grupa nu mai sunt cursanti care efectueaza pregatirea teoretica. Prin apdsarea
acestui buton orarul creat pentru grupa respectiva va fi sters, iar sala va fi din nou disponibila pentru a crea o alta grupa.

<

Atentie: 1. O grupa care nu are nici un cursant introdus, poate fi arhivata prin accesarea butoanelor , finalizare grupa” si ,, arhivare”, in aceasta ordine;

2. Prin apdsarea butonului ”finalizare grupa” actiunea este ireversibila.

3.2 Programare orar grupe:

Institutieo pubiicad in subordinea
Ainiste ralun Trans porturilor

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

Utilizator Cursanii/scoli Programarn teoretice Prezente cursanti Gestiune date scoala

Grupe pregatire

Programare orar grupe

Grupe pregatire arhivate

Orar grupe arhivate

Denumire grupa: -

e Denumire grupa: se selecteaza grupa formata la punctul 3.1 (se poate selecta si prin apasarea butonului n );

e Dupa selectarea grupei se completeaza orele de pregatire teoretica evidentiate prin selectarea modulelor de pregatire teoretica prin culori distincte
(vezi exemplu de mai jos);

e Pentru suprapunerea grupelor cu legislatia comuna (ex. A/B) , se creeazd doud grupe cu acelasi orar si acelasi profesor, grupe care trebuie sa se
suprapuna intr-o sala de curs disponibild. Cursantii inscrisi Tn grupa pentru categoria A trebuie sa fie diferiti de cei inscrisi pentru categoria B.

e lafinal se apasa butonul Salveaza



Crenumire grupa: |(SRUPA MARE PREGATITOA e A
Denumire grupa: SRUPA MARE PREGATITOARE DE SCOALS
Categorie: B
Profesor legislatie grupa: Popescu EMILIA
Sala pregatire: Soalds 21
Perioada pregatire: 01.07.2014 - 22.07.2014

Lun: HaiL: [RETE Ja: Sina Sambala Cuminca Lun: HMaiL: [RETI Ja: S Sambala Cuminca
I0.0E. 2014 |01.0F. 2014|0207 2014 |D].0F. 201d | 0d. 0F . 2014 |BE. OF. 2014 |DE. DF.201d | |BF.0F.201d|0E. OF. 2014 |05 DF. 2014 |10.0F. 2014 [11. 07 2044 |12 07,2014 |11.07. 2014

Luni HMaiLi Memuzuni Jdai Wineai Sama Cuminaca Luni MaiLi Memucuii Jdai Wineai SamiCela Cuminaca
14.07.2014|15. 072014 |16.07.2014|17. 07 . 2014 |18 07 2014 |15.0F. 2014 | 20.0F.2014| |21 . 0F. 2014 | 22.0F.2014|2].07. 2014 | 24 .07. 2014 | 25. 07 . 2014 |26. D7 2014 | 27. 0. 2014

Pregatire teoretica E::':-'ar total E::::gi;;';ie :J:rll-_.naasreure
Legislatie rutiera ] 1 14 i}
Legislatie specifica 2 2 a
Conducere preventiva si ecologica ] 4 4 i}
Prim ajutor 2 2 a
Cunoasterea si intretinerea autowehiculelor z 2 u}
Stergere o ora programata - - -
Total : 24 24 o
Stergere toata programares I Salveaza Tiparire

Atentie : Orarul modulului ”Prim ajutor ” nu poate fi suprapus cu intervalul orar in care se desfasoara celelalte module de pregatire teoretica,
putandu-se suprapune doar ore de prim ajutor din grupe diferite.

Ex: Intervalul orar in care se desfasoara orele de prim ajutor de la grupa aferenta categoriei A se poate suprapune cu intervalul orar in
care se desfasoara orele de prim ajutor aferent categoriei B.

e In situatia in care scoala de conducitori auto doreste modificarea orarului unei grupe de pregétire care este in curs de desfisurare a
pregatirii, acest lucru se poate realiza prin stergerea orelor respective utilizand comanda “stergere o ora programata” si alegerea
noului interval orar in care se doreste efectuarea respectivei pregatiri, cu urmatoarele observatii:

- reprogramarea orei se poate realiza doar in situatia in care in noul interval orar selectat profesorul de legislatie si sala de pregatire

teoretica nu este ocupat/ocupatd;
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- reprogramarea orei nu se poate realiza pentru ziua in curs;
Exemplu:

Pasul 1: Suntem in data de 11.04.2016 si avem urmatoarea grupa la care este stabilit orarul si care a inceput pregatirea

Pregatire teoretica Numar total Numar ore Numar ore
ore programate ramase
Legislatie rutiera — 14 1a o
Legislatie specifica i 2 2 O
Conducere preventiva si ecologica _ = - o
Prim ajutor 2 2 o
Cunoasterea si intretinerea autovehiculelor 2 2 o
Stergere o ora programata - - —
Total : 24 24 o

Stergere toata programarea I Salveaza Tiparire

Pasul 2: Tn ziua curenta (11.04.2016) nu se pot efectua modificiri ale orarului, modificirile urmand a se efectua pentru urmétoarele zile.

Astfel, vrem ca ora de legislatie rutiera din data de 12.04.2016 (culoare rosie) din intervalul orar 15:00 — 16:00 sa o mutam in data de
13.04.2016 in intervalul orar 20:00 — 21:00.

Propatice teonaticn e s Prose st e
Legislatie rutiera S | 1ia 1= 1
Legislatie specifica 2 2 o
Conducere: prevent va e ecolci e [ —— = = o

Prirm ajutor = > o
Cunocasterea si intretinerea autovehiculelor =2 2 o
[Stergere © ora programata | | - | — 11 - |
Total = 23 2= E 4

Stergere toata programarea I Salveaza I Tiparire l
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Pasul 3: Dupa accesarea comenzii “stergere o ora programata” si selectarea orei pe care dorim sa o stergem, ramane o ora de legislatie rutiera
de programat si 13 ore programate.

Accesam cu ajutorul mous-lui pregatirea teoretica la care programarea nu este completd (in acest caz legislatia rutiera) si apoi marcam
intervalul orar unde vrem sa fie reprogramata.

Numar total Numar ore Numar ore

Pregatire teoretica
ore programate ramase

[Legisiatie rutiera l_l i || 1< [ o |
Legislatie specifica E ——= 2 =2 o
Conducere preventiva si ecologica _ - — o
Prim ajutor = 2 O
Cuncasterea si intretinerea autovehiculelor 2 2 o
Stergere o ora programata — — -
Total : 243 243 o
Stergere toata programarea ] Salveaza Tiparire

Pasul 4: Se acceseaza butonul salveaza (pana la momentul la care toate orele de pregatire teoretica minim necesare nu sunt programate acest
buton este inactiv). Doar dupa ce apare mesajul de mai jos, modificarea este salvata.

Info:
Salvare efectuata

Continuare



4. Cursanti:

4.1 Date cursanti:

Utilizator Cursanti/scoli

Programari

teoretice Prezente cursanhi Gestiune date scoala

Date personale:

Cod unic de
inregistrare:

CNP:

Adres=

Judet :

=]

Localitste : |

,J

Telefon: (optionsl)
E-mail: (optional)
O Absolvent de inw3ta3mant tehnic superior in speciaitstes

Autovehicule rutiers

Absolvent de inv3t3mant superior de lungs durata in

domeniul madical

Categorii detinute:

nu exista

modifica

Contract scolarizare:

Numar:
Data:
Tanf

Pericada scolarizare:

Dat=s inc=put Dat= sfarsn

e Date personale: se introduc datele cursantului;

e (Categorii detinute: in cazul in care cursantul detine una sau mai multe categorii se apasa butonul Modifica si se bifeaza categoriile detinute de

Grupa de scolarizare teoretica:

Doar pregatire practca
— {(art.15 din anexa nr.2 a3 O.M.T. nr.75/2014)

[ Perfectionare profesionala
d

Reobtinere permis anuist

Inscriere in grupa:
Categoria: |

Descriere: |
Observatii:

Timp minim |-
pregatire:

/J

Pregatire practica:

CMNP instructor
auto:

Nume: |

Prenums: |

M

Vehicul pregatire:

Remorca
pregatire:

Ore pregatire:

M

[Preluarecursant] Transfer cusrsant | _istars

Initializare

acesta, dupa care se introduce data cand au fost obtinute urmand a se apasa butonul In regula;

12
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Contract scolarizare: se trec datele solicitate; Grupa de scolarizare teoretica:

Perioada de scolarizare: nu poate fi mai mica decat perioada minima obligatorie grupei
respective; i )
Dioar pregatire practica
Doar pregatire practica: se bifeaza in cazul in care cursantul doreste sa efectueze doar cursul
de pregatire practicd de minim 7h pentru ansambluri de vehicule formate dintr-un vehicul
categoria B si o remorca a carei MTA > 750 kg; Ansamblul are MTA cuprins intre 3500 kg -4250 kg;
Perfectionare profesionala: se bifeaza in cazul in care o persoana doreste sa efectueze ore de pregatire practica cu instructori ai scolii de
conducatori auto pe vehicule detinute de scoala de conducatori auto, pentru categoriile pentru care detine permis de conducere;
Reobtinere permis anulat: se bifeaza in cazul in care un cursant doreste sa efectueze pregatire practica Thainte de examenul sustinut pentru

redobandirea permisului;

Grupa de scolarizare teoretica: Se selecteaza prin apdsarea butonului ~ grupa in care se doreste inscrierea cursantului; un cursant poate fi
inscris intr-o grupa pana in ziua anterioara inceperii pregatirii teoretice a acelei grupe;

Atentie: Un cursant trebuie introdus in grupa creata initial pentru categoria pentru care solicita pregatire; daca un cursant solicita pregatire pentru
mai multe categorii, dupa selectarea primei grupe aferente acelei categorii, prin butonul adaugare grupa sunt introduse cronologic, celelalte
categorii de pregatire solicitate;

Pregatirea practica: se introduce CNP-ul instructorului auto cu care cursantul va efectua, in principiu, pregatirea practica; instructorul auto poate fi

N
selectat si prin apdsarea butonului ™ ;
Vehicul pregatire : se selecteaza din lista vehiculul cu care cursantul va face, in principiu, pregatirea practica; vehiculul poate fi selectat si prin

N |
apasarea butonului ™ ;
Ore pregatire: se introduce numarul minim legal de ore de pregatire; aplicatia selecteaza automat numarul minim de ore de pregatire practica
obligatorie, scoala de conducatori auto avand posibilitatea sa introduca un numar mai mare de ore de pregatire;

4.1.1. Preluarea unui cursant transferat sau care are pregatirea practica finalizata
Preluare cursant Transfer cursant | Listare |

- Din modulul cursanti — date cursanti se acceseaza butonul preluare cursant

Preluare cursant transferat sau care are pregatirea finalizata X
CNP:
Numar unic:
|| Renuntare

[art.15 din anexa nr2 la O.M.T. nr.75/2014)



- Se introduce CNP- ul cursantului si numarul unic, moment in care se activeaza butonul pasul urmator;

Preluare cursant transferat sau care are pregatirea finalizata X

CNP: IXXXXXXXXXXXX

Numar unic: |  xxxxxx

Pasul urmator Renuntare

- Dupa accesarea butonului pasul urmator, apare urmatoarea fereastra, in care este specificat numele cursantului si Tn care se introduce
numarul, data si tariful contractului de scolarizare (contractul de scolarizare poate fi pentru ore suplimentare sau pentru preluarea unui cursant
transferat)

Atentie: Data de Tnceput aferenta perioadei de scolarizare nu poate fi modificata (este pe fundal galben Ex: 08.06.2015). Data de sfarsit se poate

modifica, aceasta data trebuind sa fie ulterioara datei contractului de scolarizare;
n cazul prezentat spre exemplu nu va putea fi preluat un cursant la care apare data de sfarsit 07.09.2014;

Preluare cursant X

Contract scolarizare:

Numar: 1546455
Data: | 09.09.2014
Tarif (11111111 (2

Perioada scolarizare:

Data [— o0
inceput: 08.06.2015 Data sfarsit: |20.01.2016

Pasul urmator Renuntare

- Dupa accesarea butonului pasul urmator, apare urmatoarea fereastra:
a) Tn cazul preludrii unui cursant transferat, apare stadiul in care acel cursant se afld la momentul la care scoala de unde se transferd a accesat

butonul de transfer cursant; in functie de stadiul acelei pregatiri se introduce cursantul intr-o grupa de pregatire din categoria in care cursantul



efectueaza pregatirea (daca mai are ore de pregatire teoretica de efectuat) sau i se aloca doar un instructor auto si un vehicul (ansamblu de

vehicule) (daca mai are ore de pregatire practica de efectuat);
b) Tn cazul preludrii unui cursant cu pregétirea finalizatd apar preciziri prin care se mentioneazd cd acel cursant are pregitirea teoretica si

practica finalizata, urmand a se accesa direct butonul preluare cursant. Butonul se va accesa o singura data, preluarea cursantului realizandu-se

efectiv la aparitia mesajului preluare realizata cu succes.

Preluare categorii pregatire

Categorie IB

Pregatire teoretica l08.06.2015 = |18.06.2015 Pregatire finalizata

Pregatire practica |19,06_2015 - I3D.1D.2015 Pregatire finalizata

Grupa de scolarizare teoretica:

Inscriere in grupa: IPREGATIRE TEORETICA FINAL

Categorie:

Descriere: I

Observatii:

Timp minim
pregatire:

Pregatire practica:

CNP Instructol [PREGATIRE FINALIZATA

Nume:l

Prenume: |

Vehicul pregatire: |

Remorca
pregatire:

Preluare cursant Renuntare

- cursantul este preluat in sistemul de pregatire al scolii de conducatori auto
Pentru a se introduce ore de pregatire suplimentara, din modulul gestiune pregatire cursanti se acceseaza butonul ore suplimentare.

Adauga categorie Renuntare |la pregatire Ore suplimentare




- Daca cursantul respectiv solicita efectuarea doar a minim 6 ore de pregatire practica in vederea unei noi programari la examenul aferent
obtinerii permisului de conducere se alege doar instructorul cu care doreste efectuarea acestei pregatiri, vehiculul (ansamblul de vehicule), se
alege forma de contract de scolarizare dorit si se introduce numarul de ore de pregatire practica.

Alegeti categoria dorita X
Categorie : v
Grupa: v
Instructor : v
Vehicul : v
Remorca Nu e cazul

Contract scolarizare suplimentar: v

Data:

Tarif. :

Ore necesare pregatire teoretica

Legislatie rutiera 0 3
Legislatie specifica 0 <
Conducere preventiva si ecologica 0 3
Prim ajutor 0 o
Cunoasterea si intretinerea autovehiculelor 0 =

Ore necesare pregatire practica
Pregatire practica -

In requla [ Renunta

- dupa introducerea acestor date, se activeaza butonul in reguld, buton care va fi accesat.

- pentru confirmarea orelor de pregatire practica vezi cap 5 Prezente cursanti din prezentul manual.

- scoala de conducatori auto poate lista adeverinta de ore suplimentare din modulul gestionare pregatire cursanti.

- Butonul aferent listarii acestei adeverinte apare doar la momentul in care sunt efectuate numarul de ore practice cerute (in cazul de mai jos,
cursantul a solicitat 2 ore de pregatire suplimentara)
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B - Categoria B - pregatire suplimentara Renuntare la pregatire

Grupa de instruire: NU SOLICITA PREGATIRE TEORETICA pentru aceasta categorie

Instructor: . Listare adewverinta

Vehicul: -VOLKSWAGEN GOLF ore suplimentara

Pregatire teoretica N total N fectuat N

(08.07.2014 - 08.07.2014) umar total ore umar ore efectuate umar ore ramase

Legislatie rutiera 0 (14) 0 0

Legislatie =pecifica 0(2) 0 0

Conducere preventiva si ecologica 0 (4] 0 0

Prim ajutor 0(2) 0 0

Cunoasterea =i intretinerea autovehiculelor 0(2) 0 0

Total : 0 o 0

Pregatire practica

(08.07.2014 - 30.04.2015) NMumar total ore Numar ore efectuate Numar ore ramase

Pregatire practica 2 2 0

Total :

Kilometri parcursi : 0 31 0
Atentie:

=  Preluare cursant: se acceseaza in momentul in care un cursant se transfera la scoala dumneavoastra de conducatori auto sau cand cursantul
este reintrodus in sistemul de pregatire dupa ce, pentru acesta a fost accesat butonul finalizare pregatire; in cazul in care cursantul se
transfera este necesar sa prezinte Fisa de transfer (fisd de transfer in care trebuie sa se regaseasca Codul unic al cursantului) eliberatad de
scoala de conducatori auto de la care se transfera.

o Se mai acceseaza si in momentul in care un cursant care a finalizat pregatirea (in cadrul unei scoli de conducatori auto) solicita

efectuarea de ore suplimentare.

- daca un cursant a solicitat doar pregatire pentru o categorie, pregatire pe care a finalizat-o, poate fi preluat pentru ore suplimentare
de oricare scoala de conducatori auto;

- dacad un cursant a solicitat pregatirea pentru mai multe categorii, a finalizat una din ele iar cealaltd inca se afla in procesul de
desfasurare, poate fi preluat, in vederea efectuarii de ore suplimentare, doar de catre scoala de conducatori in care a efectuat pregatirea de baza
pentru aceasta categorie.

Reintroducerea cursantului in sistemul de pregatire, in vederea efectudrii orelor suplimentare, se realizeaza in acest caz doar prin
accesarea butonului ,anulare pregatire finalizata”, din modulul ,,gestionare pregatire cursanti”

Cod unic de inregistrare: 0OO2XXXXX
Nume cursant: F A MANESCLU
CNP cursant: IS E e
Pericada instruire: 25.05.2015 - 27.08.2015
Cursantul & inscris la o categorie Adauga categorie Renuntare la pregatire Anulare finalizare pregatire

* n situatia in care toate datele introduse anterior sunt corecte se va activa butonul Introducere pe care trebuie s3 il apdsati pentru salvarea

acestora.



4.1.2. intreruperea pregitirii teoretice si reactivarea acesteia pentru un cursant
Tn modulul “cursanti — date cursanti” (jos, in partea dreapta a paginii), exista butoanele intrerupere pregitire teoretica si reactivare pregitire.
Pentru un cursant care are pregatirea teoretica finalizata, ambele butoane sunt inactive.

Preluare cursant Transfer cursant l Listare I

Intrerupere pregatire teoretica Reactivare pregatire I

Pentru un cursant care este in procesul de efectuare a pregatirii teoretice, este activ doar butonul intrerupere pregatire teoretica.

Preluare cursant Transfer cursant Listare

Intrerupere pregatire teoretica Reactivare pregatire

- Activitatea de pregatire teoretica a unui cursant se poate intrerupe prin accesarea butonului intrerupere pregatire teoretica;

- Intreruperea pregatirii teoretice a unui cursant nu afecteazd pregétirea teoreticd a celorlalti cursanti inscrisi in grupa din care ficea
parte cursantul respectiv;

- Daca un cursant este inscris la mai multe categorii, pregatirea teoretica se intrerupe pentru toate categoriile la care acesta mai este
Tnscris;

- Intreruperea pregétirii teoretice nu afecteazd pregitirea practica (in cazul in care cursantul este la mai multe categorii pentru care
efectueaza pregatirea simultan);

- Reactivarea pregatirii unui cursant se poate efectua doar la scoala de conducatori auto la care cursantul a intrerupt aceasta pregatire;

- Reactivarea pregatirii teoretice se poate efectua doar daca exista o grupa din categoria respectiva initiata in Registrul National al
Cursantilor, pentru care este stabilit orarul si care mai are de efectuat orele ramase neefectuate de catre cursantul in cauza;

- Reactivarea unui cursant nu se poate efectua intr-o grupa la care, prin addugarea acestuia, se depaseste capacitatea salii de pregatire
teoretica;

- Reactivarea unui cursant care a fost inscris la mai multe categorii se poate efectua doar dacad exista in cadrul aceleiasi scoli de
conducatori auto grupe de pregatire initiate, la care este stabilit orarul si la care nu se suprapune pregatirea din mai multe grupe (sunt
respectate principiile inscrierii unui cursant pentru a efectua pregatire simultan, la mai multe categorii);

- Intreruperea pregétirii teoretice este evidentiatd in modulul gestionare pregatire cursanti prin culoare rosie.



4.2 Date cursanti inainte de 30.06.2014:

» Tn aceastd sectiune trebuie inscrisi toti cursantii care au semnat contract cu dumneavoastra fnainte de 01.07.2014. Pentru acesti cursanti nu trebuie
facuta nici un fel de programare.

Litilizator Cursanti FProgramari teoretice Frezente cursanti Sestiune date scoals

Autori

Fumar zile ra

Date personale:

CHRP:
Furme:
Frenume:
Rezident: |«
Adresa:
Judet : v
Localitate : bl
Telefon: Coptianall

E-rmail: foptionaly

Categorii detinute: rmodifica

nu exista

Contract scolarizare:

rurmar:

Data:

Perioada scolarizare:

Data inceput:

Categorii
pregatire:

Introducers I Mlodificare I Stergere I Listare Initializare
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4.3 Gestionare pregatire cursanti:

Utilizator Cursanti/scoh Cursanti

Date cursant

Date cursanti inainte de
30.06.2014

Gestionare pregatire
cursanii

Programari teoretice

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

Prezente cursanti

Institute pUDBCS In subDordinea
PN s Te st Tramnsporturiior

Gestiune date scoala
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Rapoarie cursant

Rapoarie pregatire

finalizata
_ Rapoarie pregatire
Cod s renuntata
::g'i‘ gﬁﬁ?naar':g pregatire
Perioa J6.201

Curzantul = inscri= Ia © categori=

B - Categoria B
Grupa de instruire: 15
Instructor:

Vehicul:

Pregatire teoretica

(10.06.2015 - 25.06.2015) Nomsas Sotal o

Legisiatlie rutiera 14
L=gizi=ti= =p=cifica 2
Conducer= preventiva =i =cologic= Py
Srim =jutor 2
Cuncaster=a =i intrelinerea autovehiculelos 2
24

Total =

Pregatire practica
(26.06.2015 - 195.07.2015)

Numar total ore

S - 19.07.2015

Renuntar= I= pregatr= ]

Numar ore efectuate
143
2
4
2
2
24

Numar ore efectuate

Sr=gatir= oractica 30 30
Totsal : 30 30
Kilometri parcursi 300 337
Evaluari finalizare pregatire adauga
Evaluare teorstics Ewvslusare practics
Dat= Puncs:aj Daz= Calificativ
30.09.2015 22 22102015 Admis

=l

Numar ore ramase

0000

Numar ore ramase

Adauga categorie: cursantul poate sa se inscrie la o altd categorie; Pentru a putea adauga o categorie in plus cursantului trebuie sa fie introdus intr-o

grupa formata anterior pentru acea categorie dar care nu a inceput pregatirea teoretica mai devreme de data inscrierii;
Daca pentru un cursant a fost addugata o categorie se poate ca acesta sa renunte la efectuarea acesteia prin accesarea butonului Renuntare la pregatire

pentru aceasta categorie (acest buton poate fi selectat in ordinea inversa adaugarii unei categorii pentru un cursant)
Renuntare la pregatire: prin apasarea acestui buton se sterge tot istoricul cursantului si nu se mai poate recupera.



4.4 Rapoarte cursant:

Insthiiutiec pubBch in SubDordineas
™A = te ruiud Transporturidor

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

Utilizator Cursantifscoli Cursanti Programan teoretice Prezente cursanti Gestiune date scoala

Date cursanti

Date cursanii mnainte de
30 062014

Gestionare pregatire
cursanti

:

Rapoarte pregatire
finalizata

¥ o

Rapoarte pregatire
renunitata

% Rappane S e ————
terminata

Rapoarte cursant: se selecteaza cursantul prin introducerea CNP, a codului unic sau prin ap&dsarea butonului ~ n dupa care se afiseaza raportul
cursantului care se poate tipari.

Rapoarte pregatire finalizata: in aceasta rubrica apar cursantii care au fost inscrisi la scoala de conducatori auto si pentru care a fost finalizata

III

pregdtirea (a fost accesat butonul “Finalizare pregatire”).

- Butoanele cu calificativele obtinute in cadrul testelor efectuate in cadrul scolii de conducatori auto precum si datele acestor teste apar dupa
efectuarea numarului minim de ore de pregatire;

- Daca un cursant a sustinut mai multe teste de evaluare in cadrul scolii de conducatori auto, acestea pot fi introduce prin accesarea butonului
“adauga”

- Se salveaza datele introduse prin accesarea butonului “salvare”;

- Dupa salvarea datelor se acceseaza butonul “finalizare pregatire”, cursantii regdasindu-se apoi in modulul ,,Rapoarte pregatire finalizata”;

Rapoarte pregatire renuntata: in aceasta rubrica apar cursantii care au fost inscrisi la scoala de conducatori auto si pentru care au renuntat la pregatire

IM

(a fost accesat butonul “Renuntare la pregatire” )

— deoarece aceastad actiune este ireversibild, aplicatia atentioneaza scolile de conducatori auto daca sunt sigure de implicatiile aduse prin apasarea
acestuia; reluarea pregatirii cursantului pentru care a fost accesat acest buton, in cadrul oricdrei scoli de conducatori auto, se poate efectua doar prin
reluarea intregului proces de inscriere respectiv pregatire

Rapoarte pregatire terminata:

Atentie:

Scolile de conducatori auto nu trebuie sa confunde butonul de renuntare la pregatire cu cel aferent transferului unui cursant
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5. Prezente cursanti:

Utilizator Cursantifscoli Cursanti Programari teoretice Prezente cursanti Gestiune date scoala

Prezente cu

Anulare prezente
cursanti

J""‘

CMNP: A

Cod unic:

. . . . . o . -\‘ﬁ
® Se selecteazd cursantul prin introducerea CNP, a codului unic sau prin apdsarea butonului ™ .

5.1 Introducere prezente cursanti:

Data sedinta : Luni - Vineri prezentele se pot introduce pana a doua zi la ora 14:00;
Vineri - Duminica prezentele se pot introduce pana Luni la ora 18:00. Prezentele se introduc obligatoriu in ordinea cronologica a

efectuarii lor.
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Ora sedinta : se trece ora la care incepe sedinta;
Numar ore: se selecteaza cate ore a facut cursantul 2h / 1h;
CNP instructor auto: in aceasta rubrici apare instructorul auto pe care l-ati introdus la punctul 4.1. Tn cazul in care cursantul efectueazs pregitirea

. o . . A . . i3 . "ﬁ . . .
practica cu un alt instructor auto acesta poate fi inlocuit prin apasarea butonului ™ si selectarea unui alt instructor auto.
Nume/Prenume : aceste date se importa automat, scoala de conducatori auto trebuie doar s3 se asigure ca sunt corecte;
Vehicul: apare numarul de inmatriculare al vehiculului care a fost repartizat cursantului la punctul 4.1 . Tn cazul in care cursantul efectueazs pregitirea

practica cu un alt vehicul acesta poate fi inlocuit prin apasarea butonului X si selectarea unui alt vehicul.
Kilometri parcursi: se trec numarul de km efectuati pe parcursul sedintei respective.

in final pentru salvarea datelor introduse se apasa butonul Salvare .

n cazul in care dupd apasarea butonului Salvare apare urméitoarea eroare:
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Eroare |
Freluarea parametrilor eronata - vehicolul selectat nu exista

Continuare
e |

. . . . Y
e Varugam sa reselectati vehiculul prin apasarea butonului =™ :

vehicul: B-123-ABC - DACIA LOGAN |of ()

Kilometri parcursi: 25 Cautare vehicul

e Dupa care apasati din nou butonul Salvare.

27

Atentie: - orele de pregatire practica sunt salvate doar dupa aparitia pe monitor a mesajului “salvare efectuata”; daca mesajul “salvare efectuata” nu
apare in timp util evitati introducerea de mai multe ori a acelei prezente deoarece exista riscul ca aplicatia sa va solicite introducerea din nou a
datelor de identificare ale scolii (user si parola)



5.2 Anulare prezente cursanti:

amari teoretice Frezente cursanti Gestiune dat

Frezente cursant Kpirare:

hilitate cheie

crp: [1891018375500 7 Q
Cod unic de inregistrare: ooooo
Mume cursant: Constantin .
CMP cursant: 18 o
Perioada instruire: 07.07.2014 -04.02.2014
B - Categoria B
Instructor: Toader
Vehicul: vs -DACIA LOGAHN (categoria B)
Data sedinta: 17.07.2014
Ora sedinta: 12:00 - 132:00
Instructor: Toader
vehicul: DACIA SDALSDE/LOGAR WS-
Tip ora: Pregatire practica
Kilometri parcursi: |1|:|

| Anulare prezenta |

e Prin apasarea butonului Anulare prezenta se poate anula ultima prezenta introdusa (doar o ora); pentru a se anula o sedinta de pregatire in care au

fost efectuate 2 ore practice, este necesara repetarea actiunii efectuate anterior.
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6. Finalizare pregatire

- Din modulul gestionare pregatire cursanti se pot introduce evaluarile, teoretice si practice, efectuate in cadrul scolii de conducatori auto, precum si
datele efectuarii acestora;

Evaluari finalizare pre-gatire adauga

- Prin accesarea butonului adauga apar campurile de mai jos:

Evaluari finalizare pregatire adauga
Evaluare teoretica Evaluare practica
Diata Punctaj Diata Calificativ
07.07.2014 23 = 30.07.2014 Admis v x
Salvare Finalizara pregatire

- Datele introduse se salveaza prin accesarea butonului salvare;

- Prin accesarea butonului finalizare pregatire, cursantul este scos din sistemul de pregatire al scolii si poate fi regasit in modulul cursanti — rapoarte
pregatire finalizata;

- Un cursant poate fi vizualizat la Directia Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor incepand cu a doua zi de la apasarea butonului
finalizare pregatire; Doar cursantii care se regasesc in modulul cursanti cu pregatirea finalizata pot sustine examenul aferent obtinerii permisului de
conducere;

- Daca pentru un cursant a fost finalizata pregatirea pentru o categorie, adaugarea unei noi categorii se realizeaza prin inscrierea acestuia n sistemul
de pregatire, Registrul National al Cursantilor alocand un alt cod unic (inscrierea se realizeaza din modulul cursanti — date cursanti)

- Pentru a putea fi reintrodus in sistemul de pregatire in vederea efectuarii de ore suplimentare, vezi cap 4.1.1.



